Тест по теме
«Работа в среде текстового редактора Microsoft Word 2007»
Вариант 1

1. Текстовый редактор – это программа, предназначенная для …
1) Работы с текстовой информацией в процессе делопроизводства, редакционно-издательской деятельности и др.;
2) Работы с изображениями в процессе создания игровых программ;
3) Управления ресурсами ПК при создании документов;
4) Автоматического перевода с символических языков в машинные коды. 
2. Запустить текстовый редактор Microsoft Word 2007 можно следующим способом:
1) Вызвать контекстное меню, щелкнув на Рабочем столе правой кнопкой мыши и выбрать команду Microsoft Word 2007;
2) Щелкнуть на кнопке Пуск и в главном меню выбрать команду Microsoft Word 2007;
3) Щелкнуть на кнопке Пуск и в главном меню выбрать команду Microsoft Office – Microsoft Word 2007; 
4) Открыть папку Мой компьютер и выбрать команду Microsoft Office – Microsoft Word 2007.
3. Что пропущено в ряду: «символ - … - строка – фрагмент текста»:
1) Слово;
2) Абзац;
3) Страница;
4) Текст. 
4. К числу основных функций текстового редактора относятся:
1) Копирование, перемещение, уничтожение и сортировка текста;
2) Создание, редактирование, сохранение, печать текста;
3) Управление ресурсами ПК и процессами, использующими эти ресурсы при создании текста;
4) Автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах. 
5. Набор текста в текстовом редакторе осуществляется с помощью:
1) Сканера;
2) Мыши;
3) Модема;
4) Клавиатуры. 
6. Курсор – это …
1) Устройство ввода текстовой информации;
2) Клавиша на клавиатуре;
3) Наименьший элемент изображения на экране;
4) Отметка на экране дисплея, указывающая позицию, в которой будет отображен вводимый с клавиатуры символ. 
7. Сообщение о том, где находится курсор:
1) Указывается в строке состояния текстового редактора;
2) Указывается в меню текстового редактора;
3) Указывается в окне текстового редактора;
4) Совсем не указывается на экране. 
8. При наборе текста одно слово от другого отделяется:
1) Точкой;
2) Пробелом;
3) Запятой;
4) Двоеточием. 
9. Редактирование текста представляет собой:
1) Процесс внесения изменений в имеющийся текст;
2) Процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла;
3) Процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети;
4) Процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства раннее созданного текста. 
10. Для переключения режимов при наборе прописных и строчных букв в текстовых редакторах, как правило, служит клавиша:
1) Caps Lock;
2) Shift;
3) Enter;
4) Ctrl. 
11. При редактировании текста для удаления неверно набранного символа используется клавиша:
1) Insert;
2) Enter;
3) Esc;
4) Delete. 
12. Клавиша Backspace используется для удаления:
1) Символа, стоящего слева от курсора;
2) Символа, находящегося в позиции курсора;
3) Символа, расположенного справа от курсора;
4) Целиком всей строки. 
13. Процедура форматирования текста предусматривает:
1) Запись текста в буфер;
2) Удаление текста;
3) Отмену предыдущей операции, совершенной над текстом;
4) Автоматическое расположение текста в соответствии с определенными правилами.
14. Копирование текстового фрагмента в текстовом редакторе предусматривает в первую очередь:
1) Указание позиции, начиная с которой должен копироваться фрагмент;
2) Выделение копируемого фрагмента;
3) Выбор соответствующего пункта меню;
4) Открытие нового текстового окна.
15. По умолчанию в Microsoft Word 2007 отображаются семь постоянных вкладок:
1) Главная, Вставка, Разметка страницы, Ссылки, Письма, Рецензирование, Вид;
2) Главная, Вставка, Разметка страницы, Ссылки, Рассылки, Рецензирование, Вид;
3) Главная, Вставка, Разметка окна, Ссылки, Рассылки, Рецензирование, Вид;
4) Главная, Вставка, Разметка страницы, Ссылки, Рассылки, Рецензия, Вид.
16. Сколько слов будет найдено в процессе автоматического поиска в тексте: «Далеко за отмелью, в ельнике, раздалась птичья трель», если в качестве образца задать слово «ель»?
1) 1 раз;
2) 0 раз;
3) 3 раза;
4) 2 раза.
17. Гипертекст – это …
1) Способ организации текстовой информации, внутри которой установлены смысловые связи между ее различными фрагментами;
2) Обычный, но очень большой по объему текст;
3) Текст, буквы которого набраны шрифтом большого размера;
4) Распределенная совокупность баз данных, содержащих тексты.
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