Работа среде текстового процессора Microsoft Word 2007
Интерфейс программы

Задание 1
Запустите Microsoft Word 2007.
Сверните ленту с использованием Панели быстрого доступа.
Разверните ленту двойным щелчком по названию вкладки Главная.
Сверните и разверните ленту с использованием комбинации клавиш Ctrl + F1.
Уменьшите размер окна так, чтобы лента и вкладки перестали отображаться.
Разверните окно на весь экран.
Закройте Microsoft Word 2007.
[bookmark: sect10]Задание 2
Запустите Microsoft Word 2007.
Перейдите во вкладку Вставка.
Перейдите во вкладку Вид.
Вернитесь во вкладку Главная.
Закройте Microsoft Word 2007.
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Запустите Microsoft Word 2007.
Во вкладке Главная в группе Шрифт нажмите кнопку Полужирный (Ж). Убедитесь, что кнопка осталась нажатой.
Во вкладке Главная в группе Абзац щелкните по стрелке кнопки Заливка и выберите красный цвет. Убедитесь, что для первой строки документа установлена заливка красным цветом.
Во вкладке Главная в группе Стили щелкните по кнопке Дополнительные параметры списка Стили и выберите стиль Название. Убедитесь, что для первой строки документа удалена заливка красным цветом и изменены параметры шрифта.
Во вкладке Главная в группе Шрифт в раскрывающемся списке Размер шрифта выберите размер 10. Убедитесь, что в первой строке документа изменен размер шрифта.
Во вкладке Разметка страницы в группе Абзац в верхнем счетчике Интервал установите значение 42. Убедитесь, что курсор в первой строке документа переместился вниз.
Во вкладке Разметка страницы в группе Параметры страницы щелкните по кнопке Номера строк и выберите команду Непрерывная. Убедитесь, что справа от первой строки документа появился номер 1.
Во вкладке Главная отобразите диалоговое окно группы Шрифт. Закройте диалоговое окно Шрифт.
Во вкладке Главная отобразите всплывающую подсказку для кнопки Очистить формат. Отобразите окно справочной системы для этой кнопки.
Закройте Microsoft Word 2007. Изменения в документе не сохраняйте.
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Запустите Microsoft Word 2007.
Добавьте в Панель быстрого доступа кнопку Проверка правописания.
Из вкладки Вставка (группа Колонтитулы) добавьте в Панель быстрого доступа кнопку Номер страницы.
Закройте Microsoft Word 2007.

