Работа среде текстового процессора Microsoft Word
Создание и редактирование документа

1. Создайте новый файл
2. Пропустите 5 пустых строк.
3. Наберите следующий текст:
Век живи – век учись! И ты наконец достигнешь того, что подобно мудрецу, будешь иметь право сказать, что ничего не знаешь. Огорошены судьбой, ты все же не отчаивайся! Трудись, как мудрец, если хочешь быть уподоблен пчеле. Дружба согревает душу, платье – тело, а печка – воздух.
Век живи – век учись!
4. Встаньте перед началом текста заголовок: Козьма Прутков «Мысли и афоризмы».
5. В конце текста добавьте две пустые строки. Далее наберите строку из символов «*».
6. Установите латинский регистр и наберите текст:
Per aspera – ad astrum!
Через тернии – к звездам!
7. Наберите строку из символов «*».
8. Замените в тексте все вхождения слова «учись» на слово «работай».
9. Замените в тексте все буквы «а» на цифру 5.
10. Сохраните текст в файле Kozma.
11. Убедитесь, что текст сохранен на диске.

